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任课教师“提交成绩”操作流程

1. 登录研究生院官网 https://gsnews.swjtu.edu.cn/
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2.点击“可用应用”后，在“搜索”栏内输入“成绩”进行搜索，点击搜索结果中的“学生成绩管理”，然后在出现的对话框中

选择“研究生任课教师”身份进入。
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3.确认右上角是“研究生任课教师”身份后，先点击页面最上面那一行的“成绩录入”，正确勾选“学年学期”后，点击“搜索”

按钮；在搜索结果列表中，点击需要提交成绩的教学班最左侧的“录入”按钮。
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4.点击对应界面上的“是否同意补考”按钮，在出现的对话框中选择“同意”或者“不同意”（如果不点击“是否同意补考”进

行相应的设置，则默认是“不同意补考”）。然后在“录入成绩”的界面，将所有学生的成绩输入完，确认无误后，勾选所有已

输入成绩的学生，点击“提交成绩”按钮，“状态”一栏是“已确认”，才表示该教学班的成绩“成功提交”。



第 5 页 共 6 页



第 6 页 共 6 页

备注：对于成绩不是“等级制”的课程，任课教师在输入学生成绩之前，根据对应课程的特点，如果需要修改“成绩构成比例”，

请点击“修改成绩构成”（如下图），然后在出现的对话框中根据实际情况修改各项成绩的“构成比例”，最后点击“确认”按

钮。


