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任课教师提交“成绩变更申请”操作流程

1.登录研究生院官网 https://gsnews.swjtu.edu.cn/
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2.点击“可用应用”后，在“搜索”栏内输入“成绩”进行搜索，点击搜索结果中的“学生成绩管理”，然后在出现的对话框中

选择“研究生任课教师”身份进入。
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3.确认右上角是“研究生任课教师”身份后，先点击页面最上面那一行的“成绩变更”，再点击左下侧的“申请变更”。



第 4 页 共 7 页

4.正确勾选需要变更成绩的课程的开课“学年学期”、在“课程代码”一栏中输入对应课程的课程代码后，点击“搜索”。
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5.在搜索结果中，选中对应教学班后，点击“选择教学班”按钮。
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6.在对应页面中：

方式一：在“学生”一栏中输入学生的“学号”或者“姓名”后，点击“搜索”，在搜索结果中“勾选”对应同学后，点击“选

择需要变更的成绩”按钮。

方式二：直接在对应教学班的学生列表中找到对应学生，“勾选”对应学生后，点击“选择需要变更的成绩”按钮。



第 7 页 共 7 页

7.如果以前的成绩是“特殊情况”中的某一种，需要先点击“特殊情况”下方的向下的箭头，选择“...（三个点）”；然后才

能在对应页面中提交变更后的对应项的成绩（成绩是“等级制”的，点击向下的箭头出现下拉菜单，在下拉菜单中选择对应“等

级”；成绩是“非等级制”的，则在出现需要输入各项成绩具体分数的页面中输入成绩），填写“申请原因”、点击“上传”按

照要求上传对应附件（“考试”的课程须包括“考场签到表”和“考试试卷”；“考查”课程须包括“考查材料”和“评分记录”），

最后点击“确定”按钮即可。


